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FUNDACION PARAEL DESARROLLO Y LA
INNOVACION DE LA COMUNIDAD VALENCIANA

Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares que
han de regir el procedimiento para la contratacion de
los servicios de Supervisidny seguimiento de los
procesos administrativos y control economico-
financiero del area de formacién incluyendo
identificacidon e implementaciéon de medidas de
mejora
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PRESCRIPCIONES TECNICAS PARTICULARES DE LOS SERVICIOS DE SUPERVISION Y
SEGUIMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y CONTROL ECONOMICO-
FINANCIERO DEL AREA DE FORMACION INCLUYENDO IDENTIFICACION E
IMPLEMENTACION DE MEDIDAS DE MEJORA

1. Introducciéon

A mediados del afio 2001, se cred el Area de Formacién de la FDICV con el fin inicial de paliar
la carencia formativa existente en el sector de la automocion e industria auxiliar y contribuir
asi a consolidar la industria del automavil y sus proveedores en la Comunidad Valenciana.
Con el transcurso del tiempo, este objetivo se ha ampliado a todas las areas del
conocimiento y a todos los sectores productivos de la Comunidad Valenciana.

La FDICV ofrece cursos de formacién homologados, ademds de aprendizaje complementario
y valido para la especializacion, reciclaje, capacitaciény acceso al mercado de trabajo del
area de Almussafes), y en general al tejido industrial de la Comunidad Valenciana (gestion
de calidad, informatica, cursos técnicos y de nuevas tecnologias, conduccion de vehiculos
industriales, formacion técnica corporativa, idiomasy logistica).

Para el desarrollo de esta actividad fundacional, la FDICV hace uso de las instalaciones,
equipos y resto de recursos, y profesionales especializados del Centro de Formacién que
dispone en el Parque Industrial de Almussafes para el que tiene cedido su uso.

Asimismo, la FDICV suscribe anualmente un Convenio de Colaboracién con la Generalitat
Valenciana para financiar su actividad formativa.

Para el normal desarrollo de la actividad de FDICV, resulta necesario tener un servicio
externo que realice las funciones de control y supervision de la parte financiera de la gestion
del area de formacion, para garantizar que dicha gestion se realiza de forma eficiente,
transparentey se adecua a los fines que FDICV persigue a tal efecto.

En los ultimos afios se ha producido un aumento de la complejidad en la gestion de su
actividad, y, en consecuencia, del control econdémico financiero de sus costes y gastos.
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2. Alcance delservicio y areas de actuacion

Durante el desarrollodel contrato, se realizara en primer lugar un Diagndstico de la situacién
actual del area econdémico-financiera de formacidn, para a continuacion identificar e
implementar medidas de mejora. En segundo lugar, se llevard a cabo un andlisis en detalle
de los procedimientos administrativos y de supervision y control de las diferentes areas de
gestion econdmico-financiera implementados por FDI en la actualidad, con el objeto de
identificar e implementar mejoras que permitan la obtencién de informacién de gestién
fiable y oportuna.

Las dreassobre las que se centrard el trabajo son, como minimo:

1) Gestion de facturacidny cobros.

2) Control del procedimiento de compras y gastos de los diferentes cursos vy
actividades formativas.

3) Control de inversiones.

4) Control presupuestario.

5) Control corte de operaciones para justificacion de gastos elegibles y cierre de
operaciones

6) Actividad contractual

Tal y como se detalla en el Pliego, se llevardn a cabo actividades de supervision vy
seguimiento de los procedimientos y mejoras en los procedimientos administrativos y
control econémico-financiero de las actividades de formacion de FDI, que incluirdn de forma
especifica los siguientes aspectos:

1) Proceso contintiode identificacion de debilidades de controlinternoy areas de mejora
en los actuales procedimientos:

- Encadauna delas areasen la que seintervengay de manera continua se llevarana cabo
actividades encaminadas a introducir mejoras y medidas concretas encaminadas a
reforzar las actividades de control interno y supervision de las dareas analizadas
identificando la persona responsable de su ejecucion y/o supervision y la periodicidad
con la que deben llevarse a cabo para su adecuado funcionamiento.

- Disefio e implementacidn, en su caso, de herramientas de gestiéon que permitan al
personal de disponer de la informacién requerida para la toma de decisiénes en tiempo
y forma.

2) Gestion defacturaciony cobros:

- Revision de facturacidony seguimiento de incidencias (subsanacion).
- Seguimiento de cobros, antigliedad de la deuda y reclamacién de importes vencidos.

3) Controldelprocedimiento de comprasy gastosde cursos:

- Control de pedidos
- Seguimiento del proceso: pedido/recepcién/factura/pago.
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- Gestién de las incidencias.
- Control de facturacidony pagode cursos a profesores.

Controldeinversiones:

- Coordinacién con los diferentes responsables de las necesidades anuales de
inversion.

- Control del inventario fisico llevado a cabo de forma periddica por el personal
responsable.

- Seguimiento mensual del plan de inversiones.

- Seguimiento bajas de elementos de inmovilizado que no estén en uso.

- Analisis inversiones FDICV de acuerdo a las condiciones del convenio de cesién del
centro de formacién y las necesidades propias de la Fundacion.

Control presupuestario:

- Coordinacién/obtencion de informacion presupuestaria con los coordinadores y
responsables de las diferentes areas.
- Realizacién del presupuesto anual por tipologia de cursos (formacién técnica,
reglada, vehiculos industriales, otros..)y apartadosdel convenio.
- Actualizacién de las cifras presupuestarias en funcion de la evolucidn de la actividad
- Seguimiento mensual del presupuesto. Incluye:
-Partidas convenio/no convenio.
-Ingresos/gastos/inversiones
- Identificacidn de desviaciones y analisis de medidas correctoras, en su caso.
- Obtencién de cobros/pagos mensuales previstos para realizar previsiones de
tesoreria.
- Obtencién de datos para preparacion del plan de actuacidn y cuentas anuales de la
Fundacion (ej. Datos cursos/alumnos/horas).

Control del corte de operaciones para justificacion de gastos elegibles y cierre de
operaciones:

- Se establecerd la fecha de corte apropiada en funcién de los requerimientos del
convenio. Seguimiento de los costes /ingresos imputados a la subvencion con objeto
de lograr un adecuado corte de operaciones.

- Seguimiento del corte de operaciones alcierre del ejercicio.

Apoyo en la obtencién de informacion y documentacidn soporte para la justificacion
degastos eingresos delconvenio.

Controly seguimiento de la actividad contractual

En este campo, la actividad a desarrollar consistira en las siguientes actuaciones:

Apoyo a los asesores legales de FDI para el establecimiento de un procedimiento de
contrataciénadaptadoa los requerimientos legales de la Fundacién.

Planificacién de las necesidades de contratacion con los responsables de cada area.
Seguimiento del adecuado cumplimiento del procedimiento implementado.

Fundacion para el Desarrollo y la Innovacién.
Poligono Industrial de Almussafes s/n. 46440 Almussafes (Valencia) C.I.F. G-96/762448



° Fundacidn para el
-m' Desarrollo y la
Innovacion

El contratista deberd acreditar antes de la finalizacidon del contrato mediante la entrega al
Presidente del Comité Ejecutivo de FDICV o a la persona que éste designe al efecto, las
correspondientes facturas y demas documentacién de soporte de gasto requerida a FDICV por
la normativa vigente en la forma que estime oportuno el Organismo competente.
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